Instrukcja prowadzenia nauczania w sposob zdalny
w XLVII Liceum Ogdlnoksztatcacym w todzi

Instrukcja zostaje wprowadzone ze wzgledu na decyzje MEN o zawieszeniu zaje¢ szkofach
w zwigzku ze stanem zagrozenia epidemiologicznego.
Instrukcja obowigzuje podczas nauczania zdalnego od 16 marca 2020 do odwofania.

Nauczyciele kontynuujg realizacje programu nauczania, przygotowujg materiaty edukacyjne do
ksztatcenia na odlegtos¢, dokonujg weryfikacji dotychczas stosowanego programu nauczania tak,

by

dostosowac go do wybranej metody ksztatcenia na odlegtosé.

We wskazanym okresie szkota w realizacji ksztatcenia na odlegtos¢ wykorzystuje platformy
internetowe w tym Microsoft Office 365, Librus oraz inne dostepne dla uczniéw i nauczycieli, przy
czym platforma Librus jest platformg obowigzkowa.

Harmonogram zaje¢ on-line poszczegdlnych oddziatéw oparty jest na obowigzujgcym planie lekcji
z uwzglednieniem nastepujacych wytycznych:

a)

b)

Nauczyciele realizujg tematy wynikajgce z podstawy programowej dostosowujgc podziat
czasu pracy do mozliwosci psychofizycznych uczniéw z uwzglednieniem zasad bezpiecznego
korzystania z urzgdzen wykorzystywanych w komunikacji elektronicznej.

Nauczyciel na prowadzonej jednostce lekcyjnej on-line przeznacza cze$¢ czasu pracy na
biezgcg konsultacje on-line z uczniami, udzielanie odpowiedzi z wykorzystaniem
internetowej transmisji video lub czatu.

Nauczyciel moze przesta¢ uczniom opracowany przez siebie materiat on-line przed
rozpoczeciem zajeé, ktéry zrealizuje z uczniami wedtug podziatu godzin. W przestanym
materiale nauczyciel zaleznie od potrzeb uwzglednia nastepujace tresci: temat zajec¢, notatka
do zeszytu dla uczniéw, forma przekazu tresci dedykowanych uczniom (np. program
prezentacyjny, edytor tekstu, quiz etc.) link do filmiku wyjasniajgcego dane pojecie oraz
zadania do wykonania z podrecznika, ¢wiczen lub dedykowanych stron internetowych.

Czas na odestanie wykonanego ¢wiczenia badz polecenia on-line z wykorzystaniem platform
edukacyjnych - uwzgledniajgc indywidualne mozliwosci psychofizyczne uczniéw oraz
uwarunkowania technologiczne posiadanych przez nich narzedzi elektronicznych wynosi
maksymalnie jeden tydzien.

Wychowawcy zobowigzani s do monitorowania logowan i zawiadamiania rodzicdw ucznidéw,
ktorzy nie loguja sie na platformie Librus.

Dla ucznidw nieposiadajacych dostepu do internetu nauczyciel zobowigzany jest
przygotowad zadania w wersji papierowej, z mozliwoscig wydrukowania ich w szkole. Prace
takie bedzie odbierat i dostarczat do ocenienia rodzic (opiekun) ucznia.

Szkolny pedagog i psycholog opracujg materiaty na temat bezpiecznej pracy w sieci oraz czasu
korzystania z urzadzen elektronicznych oraz petnig dyzur dla ucznidéw i rodzicéw on-line
w ustalonych godzinach.

Nauczyciele wspierajgcy uczestniczg wraz ze swoimi podopiecznymi w lekcjach wspierajgc ich
W nauce.

Nauczyciele bibliotekarze petnig dyzury online wspierajgc uczniéw oraz przesytajg instrukcje
korzystania z e-bookdéw, wysytajg linki do bibliotek online, udostepniajg dodatkowe zrédta
informacji.

Nauczyciele monitorujg i sprawdzajg wiedze ucznidw oraz ich postepy w nauce wedtug
nastepujgcych wytycznych:

a)

b)

c)

Ocenianiu podlegajg wykonane przez ucznidw zadania przestane do nauczyciela
w wyznaczonym terminie drogg on-line z wykorzystaniem platform, maila, mms, sms i innych
mozliwych dostepnych kanatéw informacyjnych.

Nauczyciel ma prawo sprawdzac¢ poziom wiedzy ucznia w formie ustnej z wykorzystaniem
aplikacji do wideokonferencji.

Nauczyciel ma prawo przeprowadzac kartkéwki i sprawdziany za pomoca dostepnych narzedzi
(np. Forms, Kahoot! Quizizz i inne)

Frekwencje ustala sie na podstawie logowania do wybranych kanatéw informacyjnych
(priorytetem jest dziennik Librus). W celu sprawdzania i monitorowania obecnosci uczniéw na
zajeciach prowadzonych zdalnie nauczyciel powinien zachowac¢ proporcjonalnosé
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i minimalizacje danych. Dla przyktadu nie moze w tym celu korzystaé z narzedzi zbierajgcych

dane biometryczne, w tym wykorzystujgcych systemy wykrywania twarzy.
Obowigzkiem wychowawcy klasy jest dopilnowanie aby wszyscy rodzice uczniow danego oddziatu
zostali poinformowani o sposobie organizowania nauki w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania szkoty.
Nauczyciel moze wymaga¢ od ucznia lub reprezentujgcego go rodzica (opiekuna prawnego)
podania danych do zatozenia konta w systemie zdalnego nauczania, ale tylko w zakresie
niezbednym do tego, aby to konto zatozyc.
W kontaktach z uczniami i rodzicami nalezy uzywac kont stuzbowych lub konta w dzienniku Librus.
Przed wystaniem wiadomosci, nalezy upewnic sie, czy niezbedne jest wystanie danych osobowych,
oraz ze zamierza wysyta¢ j do witasciwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzié, czy w nazwie
adresu e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pominietych znakéw tak, aby nie wysta¢
takiej wiadomosci do oséb nieupowaznionych. Podczas wysytania korespondencji zbiorczej
powinno sie korzysta¢ z opcji ,,UDW”, dzieki ktorej odbiorcy wiadomosci nie beda widzied
wzajemnie swoich adreséw e-mail.
Nauczyciel moze przetwarza¢ dane osobowe ucznidéw i ich rodzicow tylko w celach zwigzanych
z wykonywaniem swoich obowigzkdéw stuzbowych.
Nalezy bezwzglednie pamieta¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzen
(RODO nie zabrania wykorzystywania przez nauczyciela prywatnego komputera, tabletu, czy
telefonu do przetwarzania danych osobowych w zwigzku ze zdalnym prowadzeniem zajec.)
Na ogdlnie dostepnych portalach lub stronach internetowych nauczyciel moze jedynie publikowac
materiaty edukacyjne, natomiast nie moze przetwarza¢ danych osobowych uczniéw lub rodzicow.
Urzadzenia z ktdrych korzysta nauczyciel muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone. Nalezy
sprawdzié, czy wykorzystywane urzadzenie ma aktualny system operacyjny, czy uzywane sg na
nim programy, w szczegélnosci programy antywirusowe, czy dokonane sg niezbedne aktualizacje.
Na biezgco aktualizowane powinny by¢ takze zainstalowane programy antymalware
i antyspyware. Nalezy rozwaznie instalowad na swoich urzadzeniach oprogramowanie i pobieraé
je tylko z wiarygodnych zrédet (ze stron producentéw).
Przechowujgc dane na sprzecie, do ktérego mogg mie¢ dostep inne osoby, nalezy uzywac
mocnych haset dostepowych, a przed odejsciem od stanowiska pracy urzgdzenie powinno zostaé
zablokowane. Zalecane jest takze skonfigurowanie automatycznego blokowania komputera po
pewnym czasie bezczynnosci, oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikéw w przypadku
korzystania z komputera przez wiele oséb.
Podczas korzystania z programoéw lub aplikacji mobilnych nalezy korzysta¢ z mozliwych do
zastosowania w nich mechanizméw ochrony prywatnosci uzytkownikow. Jesdli uzycie jakiegos
programu wymaga logowania, warto zadbac o silne hasto dostepu, a dodatkowo chronié je przed
utratg czy dostepem oséb nieuprawnionych.
Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamie¢ USB), muszg by¢
bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewnié odpowiednie bezpieczeristwo danych
osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem
oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.



