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zafacznik 1

do Programu wychowawczo-profilaktycznego
Szkolne procedury dziatan interwencyjnych
w XLVII Liceum Ogodlnoksztatcgcego w todzi

Procedury szkolne

Procedury w wypadku w przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19

Agresywne zachowania ucznia w szkole lub przypadki tzw. fali

Procedura postepowania w przypadku znalezienia w szkole substancji
psychoaktywnych

Znalezienie podejrzanej substancji odurzajgcej na terenie szkoty

Podejrzenie ucznia o posiadanie srodkéw odurzajacych

Rozpoznanie u ucznia stanu odurzenia alkoholem

Rozpoznanie stanu odurzenia ucznia narkotykami, w tym ,, dopalaczami”

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia w szkole kradziezy badz
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia zjawiska pedofilii w szkole
Procedury postepowania w przypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii w
szkole

Procedury postepowania w przypadku wystgpienia prostytucji wsréd ucznidw
Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia niepokojacych zachowan seksualnych
uczniow w szkole

Procedury postepowania pracownikdw szkoty gwarantujgce poszkodowanemu
w wypadku uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc

Procedury postepowania w przypadku popetnienia przez ucznia czynu karalnego
Procedury postepowania w przypadku zidentyfikowania w szkole ucznia bedgcego
ofiarg czynu karalnego oraz udzielania pomocy uczniowi bedgcemu ofiarg czynu
karalnego

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia cyberprzemocy wobec ucznia
Procedura postepowania wobec ucznia, ktdry stat sie ofiarg przemocy domowej (np.;
naduzyc¢ seksualnych;).

Procedura postepowania w przypadku gdy uczen systematycznie uchyla sie obowigzku
nauki.

Procedura opuszczania szkoty przez ucznia w trakcie planowych zajec lekcyjnych
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Szkolne procedury dziatan interwencyjnych
w XLVII Liceum Ogodlnoksztatcgcym w todzi

Zasady ogolne:

e kazda osoba biorgca udziat w interwencji jest zobowigzana do zapisu catej interwenc;ji
(data interwencji, co sie wydarzyto, jakie metody zostaty zastosowane, jaki jest
rezultat)

e stosujemy jednolity strategie dziatan (zgodng z procedurami ponizej)

e kazda sytuacje rozpatrujemy rzetelnie i gruntownie

e jesteSmy konsekwentni w naszych dziataniach

Wszystkie osoby przebywajgce na terenie placdwki zobowigzane sg do przestrzegania
ponizszych wskazan:

Szczepienie — rekomendowane dla pracownikéw szkét oraz ucznidw w okreslonych grupach
wiekowych.

Dezynfekcja — przed i po zajeciach mycie powierzchni detergentem lub dezynfekcja Srodkiem
dezynfekujgcym.

Dystans — minimalna odlegto$¢ pomiedzy osobami: 1,5 m.

Higiena — czeste mycie rak (lub dezynfekcja rak), ochrona podczas kichania i kaszlu,
unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

Maseczka — w przestrzeniach wspdlnych, gdy nie mozna zachowac dystansu.

Wietrzenie — przed, po i w trakcie zaje¢ oraz przerw, a takze w dni wolne od zaje¢.

Zasady szczegoétowe:
Procedury w wypadku w przypadku podejrzenia zakazenia COVID-19
Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia zakazenia COVID-
19

Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktdra zauwazyta przedmiotowe
zachowanie lub ktoérej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych
krokach decyduje dyrektor placowki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub
pedagog szkolny. Czynnosciami podejmowanymi w trakcie realizacji procedury kieruje
dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

1. Wychowawcy s3 zobligowani do sprawdzenia czy dane kontaktowe z rodzicami wpisanymi do
dziennika elektronicznego (telefony, maile) sg w petni aktualne.

2. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywaé na infekcje drog
oddechowych (w szczegdlnosci temperatura powyzej 38°C, kaszel, dusznosci) to:

1) Nakazuje zatozy¢ uczniowi maseczke bedgcg na wyposazeniu w kazdej pracowni.

2) Nakazuje zachowa¢ dystans min. 2 m.

3) Telefonicznie informuje dyrektora, wicedyrektora lub sekretariat szkoty o zaistniatym fakcie.
4) Przygotowuje z dziennika elektronicznego dane kontaktowe do rodzicéw ucznia.
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5) Czeka na przybycie wyznaczonego przez dyrektora lub wicedyrektora pracownika, ktéry
odbiera ucznia z lekcji i odprowadza do izolatorium (pokdj nr E 11 9).

6) Woyznaczony pracownik informuje rodzicéw o sytuacji i obowigzku niezwtocznego odebrania
dziecka ze szkoty.

7) Rodzic odbiera dziecko przy sekretariacie! (wejscie boczne) — rekomendowany wtasny srodek
transportu.

3. Rodzic po konsultacji lekarskiej informuje szkote o stanie dziecka (poprzez dziennik elektroniczny
lub  mailem dyrektor@47lo.pl) w szczegdlnosci potwierdzenia diagnozy o zarazeniu
koronawirusem.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownikéw szkoty

1. Do pracy w szkole mogg przychodzi¢ jedynie osoby, bez objawdéw chorobowych sugerujacych
infekcje drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w
warunkach domowych lub w izolacji.

2. Pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

3. Pracownicy szkoty w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawdéw choroby zakaznej powinni
pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej,
aby uzyskaé teleporade medyczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwonié pod nr 999
lub 112 i poinformowaé, ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem.

4. W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojgcych objawow
infekcji dréog oddechowych powinien on skontaktowac sie telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczng).

5. Osoby wykazujgce objawy choroby zakaznej, w tym w szczegdlnosci kaszel w potaczeniu
z podwyzszong temperaturg, powinny zatozy¢é maseczke i niezwtocznie odizolowac sie od innych
0s6b. Nie mogg one prowadzic zajec lub uczestniczy¢ w lekcjach.

6. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik z infekcjg drog oddechowych, bezzwtocznie
nalezy poddac gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w podmiocie procedurami
oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowac sie
do indywidualnych zalecen wydanych przez organy Paristwowej Inspekcji Sanitarnej.

7. Nauczyciel, ktéry zostat objety kwarantanng, powinien niezwtocznie poinformowac pracodawce
o kwarantannie jako przyczynie swojej nieobecnosci w pracy.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy stosowac sie do zalecen
panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego*.

* Ustalenie listy os6b przebywajgcych w tym samym czasie w czesci/czesciach szkoty, w ktérych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i zalecenie stosowania sie do wytycznych Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie www.gov.pl/koronawirus oraz www.gis.gov.pl
odnoszacych sie do osdb, ktére miaty kontakt z zakazonym.

Agresywne zachowania ucznia w szkole lub przypadki tzw. fali

Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystgpienia na jej terenie
zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec ucznia lub wobec
nauczyciela.
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Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Procedura postepowania jest uruchamiana przez osobe, ktdra zauwazyta przedmiotowe
zachowanie lub ktérej je zgtoszono. O stopniu zaawansowania procedury i podejmowanych
krokach decyduje dyrektor placéwki, a w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor lub
pedagog szkolny. Czynno$ciami podejmowanymi w trakcie realizacji procedury kieruje
dyrektor placéwki, wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposdb postepowania

Agresja fizyczna

1.

Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska. Obowigzkiem kazdego pracownika szkoty, ktéry zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostat o nim poinformowany, jest przerwanie tego zachowania. Pracownik
szkoty powinien w sposdb stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom zdarzenia,
ze nie wyraza zgody na takie zachowanie. Nalezy méwi¢ dobitnie, gto$no, stanowczo,
uzywac krotkich komunikatéw. W razie potrzeby nalezy zadbac o rozdzielenie bijgcych
sie uczniow i uniemozliwienie im dalszego kontaktu.

W przypadku zagrozenia zycia (gdy osoba poszkodowana jest nieprzytomna)
pielegniarka, pedagog/psycholog lub dyrektor szkoty wzywa natychmiast karetke
pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicéw (opiekunéw prawnych).

Opieke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty.
Decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmujg rodzice/opiekunowie prawni
poszkodowanego.

Pedagog/psycholog szkolny i wychowawcy klas przeprowadzajg rozmowy
z rodzicami/opiekunami prawnymi obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw
sporzgdzajg notatke.

Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ specjalistycznej pomocy ofierze przemocy
oraz wskazaé, jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych sytuacjach.

Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im pojecia: emocje,
agresja, przemoc, przypomnieé¢ normy postepowania i sposoby reagowania.

Nalezy ustali¢ dziatania w podobnych przypadkach oraz zweryfikowaé stosowane
w szkole narzedzia i metody pracy wychowawczej, opiekunczej i profilaktycznej.

W przypadku przeprowadzenia przez agresora kolejnych atakéw —z widocznymi skutkami
pobicia — szkotfa kieruje sprawe na policje, od ktérej postepowania zalezg dalsze losy
sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje sie konsekwencje przewidziane w statucie
i/lub regulaminie szkoty.

Agresja stowna

1.

Nalezy bezzwtocznie podjgé dziatania majgce na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska.

Nalezy powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub dyrektora, pedagoga/psychologa.
Wychowawca (pedagog lub psycholog) przeprowadza z uczniem rozmowe majgca na celu
wyjasnienie okoliczno$ci zdarzenia. Rozmowy z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzié
osobno.

Wychowawca (pedagog/psycholog) przeprowadza rozmowy ze sprawcg i ofiarg w celu
ustalenia okolicznosci zdarzenia, uzgadnia wraz ze sprawcg forme zadosc¢uczynienia.
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5. O zaistniatym zdarzeniu nalezy poinformowac¢ rodzicow/opiekunéw prawnych
uczestnikéw zdarzenia.

6. Pedagog/psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy specjalistycznej ofierze przemocy,
wskazac, jak nalezy radzi¢ sobie w podobnych sytuacjach.

7. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze Swiadkami zdarzenia, wyjasni¢ im pojecia: emocje,
agresja, przemoc, przypomnie¢ normy postepowania i sposoby reagowania.

8. W powaznych przypadkach, np. uzyskania informacji o popetnieniu przestepstwa
Sciganego z urzedu lub przestepstwa s$ciganego na wniosek poszkodowanego,
powiadamiana jest policja.

9. Wobec ucznia przejawiajgcego zachowania agresywne stosuje sie konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.

10. Nalezy zweryfikowaé stosowane w szkole narzedzia i metody pracy wychowawczej,
opiekuniczej i profilaktyczne;.

Obowiazki pracownikéw

zapoznanie sie z czynnosciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;
branie udziatu w szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

posiadanie listy numerdéw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury;
znajomosc¢ whasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

szkolenie uczniéw w zakresie dziatan prowadzonych w ramach procedury;

stosowanie sie do polecen osoby zarzgdzajgcej sytuacjg trudng lub kryzysows.

ok wNRE

Procedura postepowania w przypadku znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych

Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow
przebywajgcych w szkole/placéwce w sytuacji zagrozen wewnetrznych zwigzanych z
rozprowadzaniem niebezpiecznych srodkédw odurzajgcych oraz odurzeniem alkoholem,
narkotykami lub ,,dopalaczami”.

Osoby odpowiedzialne za zarzgdzanie
Dyrektor szkoty, pedagog/psycholog szkolny.

Podstawy uruchomienia procedury

Wystgpienie zagrozenia:
1) rozpowszechnianiem srodkéw odurzajgcych (narkotykdéw, dopalaczy) lub alkoholu,
2) zdrowia ucznia po uzyciu Srodka odurzajgcego lub spozycia alkoholu
3) zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nig.

Sposdb postepowania

Znalezienie podejrzanej substancji odurzajqcej na terenie szkoty
1. zachowac szczegdlne srodki ostroznosci;
2. zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej ucznidw oraz jej ewentualnym
zniszczeniem;
powiadomié dyrektora szkoty, ktéry zawiadamia policje;
ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo nalezy znaleziona substancja;
5. przekazac policji zabezpieczong substancje oraz informacje o zaistniatej sytuacji;

b w
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opracowal i przeprowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace ww. problematyki oraz

wdrozy¢ profilaktyke uzaleznien.

Podejrzenie ucznia o posiadanie srodkéw odurzajgcych

1.

2.
3.
4

o wu

odizolowac podejrzanego od pozostatych uczniéw w klasie;

powiadomic¢ pedagoga/psychologa szkolnego;

powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktéry zawiadomi policje;

zazadac od ucznia, w obecnosci innej osoby/pedagoga, przekazania posiadanej substancji
i/lub pokazania zawartosci plecaka oraz kieszeni;

powiadomic rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia;

poinformowac rodzicow o procedurach obowigzujgcych w szkole/placéwce;
przeprowadzi¢ z uczniem w obecnosci jego rodzicéw/opiekundéw prawnych rozmowe o
ztamaniu obowigzujgcych zasad szkolnych, a nastepnie objg¢ ucznia dziataniami
profilaktycznymi; wsparcia nalezy udzieli¢ réwniez rodzicom/ opiekunom prawnym
ucznia;

zaproponowac rodzicom/opiekunom prawnym dziatania profilaktyczne w zakresie
rozpoznawania sygnatéw ostrzegawczych oraz posiadania i rozprowadzania $rodkéw
odurzajgcych, badz specjalistyczne, np. uczestnictwo w warsztatach umiejetnosci
wychowawczych.

Rozpoznanie u ucznia stanu odurzenia alkoholem

oA wWwNPRE

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia;

odizolowac ucznia od pozostatych uczniow w klasie;

powiadomic¢ pedagoga/psychologa szkolnego;

przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego;
powiadomic dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia oraz prosi¢ ich o przybycie do
szkoty/placéwki;

poinformowac rodzicow/opiekundw prawnych o obowigzujgcej w szkole procedurze
postepowania w przypadku znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych, a nastepnie
objg¢é  ucznia  dziataniami profilaktycznymi;  wsparcia  udzieli¢  réwniez
rodzicom/opiekunom prawnym ucznia;

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami, opisujgc zagrozenie zdrowia dziecka, wskazaé
instytucje, ktére mogg stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji;

w przypadku wystgpienia stanu nagtego zagrozenia zdrowia powiadomi¢ jednostke
panstwowego ratownictwa medycznego.

Rozpoznanie stanu odurzenia ucznia narkotykami, w tym ,dopalaczami”

LN A WNRE

przekazac¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy;

poinformowac pielegniarke/pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego;

W momencie rozpoznania odizolowaé ucznia od pozostatych rowiesnikdw w klasie;
przekazac ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego;
poinformowaé dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

wezwac do szkoty rodzicow/opiekundw prawnych ucznia;

przekazac rodzicom informacje o obowigzujgcej procedurze postepowania;
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/opiekunami prawnymi oraz z uczniem;

zobowigzaé¢ rodzicow/opiekundw prawnych do pomocy dziecku w  zaprzestaniu
odurzania sie, wskaza¢ dziatania i instytucje mogace stuzy¢ pomocg w zaistniatej sytuacji;

10. opracowac dziatania profilaktyczne do zrealizowania z uczniem;
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uwzgledni¢ w programie wychowawczo-profilaktycznym zdiagnozowane obszary;
monitorowacd i ewaluowac efekty oddziatywan profilaktycznych;
w przypadku wystgpienia stanu nagtego zagrozenia zdrowia powiadomi¢ jednostke
panstwowego ratownictwa medycznego.

Odmowa wspotpracy rodzicow/opiekundéw prawnych:

1.

szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje oraz pomoc
spoteczng;

szkota wspotpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia na mocy
obowigzujgcych przepiséw prawa.

Obowiazki pracownikow

uhwWwnN R

o

10.

zapoznanie sie ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi;

umiejetnos$¢ rozpoznawania rodzajéw i wyglagdu srodkéw odurzajgcych;

znajomos¢ symptomdw wskazujgcych na odurzenie narkotykiem;

znajomos¢ symptomodw naduzycia alkoholu;

regularne prowadzenie zaje¢ profilaktycznych dotyczacych zagrozenia  zdrowia
substancjami psychoaktywnymi;

systematyczne prowadzenie zaje¢ na temat stosowania obowigzujgcego prawa,
dotyczacych zdrowia i bezpieczeristwa ucznidw;

prowadzenie cyklicznych szkolen dla rodzicéw na temat zagrozen zdrowia dzieci;
prowadzenie ciggtej obserwacji uczniéw w zakresie ich zdrowia i bezpieczenstwa;
opracowanie listy instytucji pomocowych zajmujacych sie uzaleznieniami, dostepnych w
lokalnym srodowisku;

zapoznawanie sie z bazg programow rekomendowanych i wdrazanie ich zgodnie z
potrzebami w swojej szkole

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia w szkole kradziezy bgdz wymuszenia
pieniedzy lub przedmiotéw wartosciowych

Cel uruchomienia procedury

Okreslenie sposobu postepowania w przypadku stwierdzenia w szkole kradziezy badz
wymuszenia pieniedzy lub przedmiotéw warto$ciowych, dokonanych przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Za uruchomienie i anulowanie procedury oraz kierowanie koniecznymi dziataniami
odpowiadajg kolejno: dyrektor placéwki, w przypadku jego nieobecnosci wicedyrektor, a w
przypadku jego nieobecnosci pedagog/psycholog szkolny.

Sposdb postepowania

1.

bezzwtoczne podjecie dziatan majgcych na celu powstrzymanie i niwelowanie tego
zjawiska;

bezzwtoczne powiadomienie dyrektora przez osobe, ktdra wykryta kradziez;

zazadanie, aby podejrzewany uczen pokazat zawartosc¢ torby szkolnej oraz kieszeni we
wiasnej odziezy lub przekazat skradziong rzecz, w obecnosci innej osoby, np. wychowawcy
klasy, pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub innego pracownika szkoty (nalezy
pamieta¢, ze pracownik szkoty nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani plecaka ucznia — moze to zrobié tylko policja;
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zabezpieczenie dowodow, tj. przedmiotdw pochodzacych z kradziezy lub wymuszenia i
przekazanie ich policji;

przekazanie sprawcy czynu (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty;

wezwanie przez dyrektora rodzicow/opiekundéw prawnych sprawcy i przeprowadzenie
rozmowy z uczniem w ich obecnosci; nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy, podpisang
przez rodzicéw/opiekundw prawnych;

doprowadzenie do zadosc¢uczynienia przez sprawce, w porozumieniu z jego rodzicami,
poszkodowanemu w kradziezy;

powiadomienie policji;

podjecie innych czynnosci w zaleznosci od regulacji zawartych w statucie szkoty.

Obowiazki pracownikow

uhwWwnN e

zapoznanie sie z czynnos$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;
wziecie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

posiadanie listy numerdéw telefonu oséb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury;
znajomosc¢ whasnych zadan w przypadku uruchomienia procedury;

stosowanie sie do polecen osoby zarzadzajgcej procedura.

Procedura postepowania w przypadku wystgpienia zjawiska pedofilii w szkole

Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidw w
przypadku wystgpienia zagrozenia wewnetrznego, wynikajgcego z pojawienia sie 0sob
psychicznie i fizycznie molestujgcych dzieci lub naktaniajgcych je do wykonywania czynnosci
seksualnych.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty; w przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposdb postepowania

1.
2.

bezzwtoczne podjecie dziatan majgcych na celu powstrzymanie tego zjawiska;

po stwierdzeniu zagrozenia powiadomienie dyrektora oraz pedagoga/psychologa
szkolnego;

w przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu sie oséb obcych, zaczepiajacych
uczniéw, bezzwtoczne powiadomienie policji;

przekazanie przez dyrektora wszystkim pracownikom szkoty informacji o stwierdzonym
zagrozeniu;

podjecie przez wychowawcéw oraz pedagoga/psychologa szkolnego dziatan
profilaktycznych skierowanych do ucznidéw w celu oméwienia potencjalnego zagrozenia
oraz wskazania mozliwych form przekazywania pracownikom szkoty informacji o
osobach, ktdre mogg stwarzac zagrozenie;

w przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwtoczne powiadomienie
rodzicow/prawnych opiekundw ucznia oraz policji w celu przeprowadzenia czynnosci
sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy;

wezwanie do szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia przez dyrektora;
przeprowadzenie przez pedagoga/psychologa szkolnego indywidualnej rozmowy z
uczniem — omodwienie w obecnosci rodzicdw przyczyn i okolicznosci zdarzenia;
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9. ustalenie przez dyrektora, w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
oraz pedagogiem/psychologiem szkolnym, dalszych dziatan majacych na celu
zapewnienie uczniowi wiasciwej opieki.

Procedury postepowania w przypadku rozpowszechniania przez ucznia pornografii w szkole

Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniéw na
wypadek zagrozenia wewnetrznego, zwigzanego z rozpowszechnianiem materiatéw o
charakterze pornograficznym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty; w przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposdb postepowania

1. w przypadku otrzymania przez nauczyciela/rodzica lub inng osobe informacji o
rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w internecie lub szkole bezzwtoczne
powiadomienie dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym zdarzeniu;

2. w przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty materiaty
pornograficzne, zapewnienie mu anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji zwigzanych z przemocg skierowang wobec tego ucznia ze strony sprawcéw
zdarzenia;

3. przekazanie przez dyrektora pracownikom szkoty informacji o stwierdzonym zagrozeniu
bez wskazywania konkretnego ucznia;

4. podjecie przez wychowawce klasy i pedagoga/psychologa szkolnego dziatan
profilaktycznych wsréd ucznidbw w celu omdwienia zagrozen, jakie niesie za sobg
upublicznianie materiatdw o charakterze pornograficznym, oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan;

5. wezwanie przez dyrektora do szkoty rodzicow/prawnych opiekundw ucznia, ktory
rozpowszechniat materiaty pornograficzne;

6. przeprowadzenie przez wychowawce lub pedagoga, psychologa szkolnego rozmowy z
rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Procedury postepowania w przypadku wystgpienia prostytucji wsréd uczniow

Cel uruchomienia procedury
Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidw w
przypadku zagrozenia wewnetrznego, zwigzanego z prostytucjg w szkole lub wsérdd ucznidw.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty; w przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposdb postepowania

1. w przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt swiadkiem czynnosci
noszacych znamiona prostytucji, powiadomienie o zaistniatym wydarzeniu dyrektora
szkoty przez nauczyciela przyjmujgcego zgtoszenie;
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w przypadku stwierdzenia przez pracownika/nauczyciela, ze uczen $wiadomie lub nie,
dopuszczat sie czynnosci, ktére mogtyby by¢ uznane za prostytuowanie sie, wezwanie do
szkoty rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia;

przeprowadzenie przez wychowawce rozmowy z rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz
z uczniem w ich obecnosci; w przypadku potwierdzenia informacji zobowigzanie ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania, za$ rodzicéw/opiekundéw prawnych —
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad jego zachowaniem (w toku interwencji
profilaktycznej ewentualne skierowanie do specjalistycznej placéwki i udziat ucznia w
programie terapeutycznym);

jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do
szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji
ich dziecka, pisemne powiadomienie przez dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji sgdu
rodzinnego lub policji (specjalisty ds. nieletnich);

w sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczo-profilaktycznych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z
pedagogiem, psychologiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, powiadomienie przez dyrektora szkoty sgdu rodzinnego lub policji (dalszy tok
postepowania lezy w kompetencji tych instytucji);

ustalenie przez dyrektora szkoty, w porozumieniu z rodzicami/ prawnymi opiekunami
dalszych dziatann z udziatem psychologa w celu zapewnienia opieki uczniowi, ktory
Swiadomie lub nie dopuscit sie czynnosci, ktére mogtyby byé uznane za prostytuowanie
sie.

Procedura postepowania w sytuacji wystgpienia niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidéw w szkole

Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego ucznidw w
przypadku zagrozenia wewnetrznego, zwigzanego z zachowaniami uczniéw o charakterze
seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie

Dyrektor lub wicedyrektor szkoty; w przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposdb postepowania

1.

powiadomienie przez nauczyciela lub innego pracownika szkoty wychowawcy klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojgcych zachowan seksualnych
uczniow w szkole (gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacje o niepokojgcych
zachowaniach seksualnych innego ucznia, konieczne jest zapewnienie mu anonimowaosci
w celu unikniecia ewentualnej przemocy/odwetu);

przeprowadzenie przez wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego rozmowy z
uczniem oraz poinformowanie o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia;

zobowigzanie rodzicow przez wychowawce lub pedagoga/psychologa szkolnego do
szczegblnego nadzoru nad dzieckiem oraz ustalenie z nimi dalszego postepowania, w
przypadku gdy rozmowa z uczniem okazuje sie niewystarczajgca do zmiany jego
zachowania;
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4. w sytuacji, kiedy rodzice odmawiajg wspétpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia sie w szkole, a szkota wykorzystata dostepne jej metody oddziatywan i
zachowanie ucznia nie zmienia sie, pisemne powiadomienie przez dyrektora szkoty
wydziatu rodzinnego i nieletnich sgdu rejonowego oraz wydziatu ds. nieletnich policji;

5. powiadomienie przez pedagoga/psychologa szkolnego, w po- rozumieniu z dyrektorem,
najblizszej jednostki policji (po uprzednim zawiadomieniu o zajsciu rodzicow/opiekunéow
prawnych ucznia), w przypadku, gdy zachowanie ucznia $wiadczy o mozliwosci
popetnienia przez niego przestepstwa (np. gwattu); sporzadzenie notatki stuzbowej na
temat catego zdarzenia przez pedagoga/psychologa szkolnego.

Procedury postepowania pracownikow szkoty gwarantujace poszkodowanemu w wypadku
uczniowi nalezyta opieke i niezbedng pomoc

Cel uruchomienia procedury
Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoty, gwarantujgcych uczniowi
poszkodowanemu w wypadku w szkole nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty, a w przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez
nich.

Sposdb postepowania

Udzielenie poszkodowanemu pierwszej pomocy przedmedycznej

Pracownik szkoty, ktéry otrzymat wiadomosé o wypadku ucznia, niezwtocznie zapewnia
poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajgc fachowg pomoc medyczng, a w
miare mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty. Jej
nieudzielenie, szczegdlnie przez osobe odpowiedzialng za bezpieczenistwo ucznia, skutkuje
sankcjg karng. Gdy do wypadku ucznia dochodzi podczas lekcji nauczyciel przerywa jg,
wyprowadzajgc ucznidw z miejsca zagrozenia — jezeli warunki w miejscu, w ktérym
prowadzone s3 zajecia, stwarzajg nadal zagrozenie dla bezpieczeristwa ucznidw. Pracownik
zobowigzany jest do niezwtocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwtocznie: rodzicéw/opiekundw prawnych
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenistwo i higiene pracy,
spotecznego inspektora pracy, organ prowadzgcy szkote lub placéwke oraz rade rodzicow.

O wypadku smiertelnym, ciezkim i zbiorowym zawiadamia sie niezwtocznie prokuratora.

O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie niezwtocznie panstwowego
inspektora sanitarnego. Zawiadomienia dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty. Fakt ten powiadamiajgcy dokumentuje w sposéb ustalony w danej szkole
(podajac date i godzine powiadomienia rodzicéw/opiekundw prawnych ucznia o wypadku).
W niegroznych przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel/wychowawca ustala potrzebe wezwania pogotowia
ratunkowego oraz potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/ opiekuna prawnego i godzine
odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia.
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Sposdb postepowania

1.

W przypadku wezwania pogotowia ratunkowego w szkole powinni przebywac
powiadomieni przez szkote rodzice. Jezeli lekarz stwierdzi konieczno$¢ hospitalizacji,
rodzice jadg razem z dzieckiem do szpitala.

Jezeli rodzice nie dotarli do szkoty przed odjazdem karetki pogotowia (ciezki wypadek,
osoba wymagajaca natychmiastowej pomocy), razem z dzieckiem jedzie do szpitala
dyrektor lub pracownik wskazany przez dyrektora szkoty.

Informacje o powyzszych ustaleniach przekazuje sie rodzicom/ prawnym opiekunom
ucznia oraz dokumentuje.

W kazdym przypadku, gdy widoczne sg obrazenia, urazy, niepokojace objawy, dyrektor
lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. Jezeli wypadek zostat
spowodowany niesprawnos$cig techniczng pomieszczenia Ilub urzadzen, nalezy
zabezpieczy¢ je nienaruszone do momentu pojawienia sie odpowiednich stuzb. Dyrektor
zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespét
powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada
za nie oraz powiadamia wtasciwe stuzby (pogotowie, policje itp.). Do czasu rozpoczecia
pracy przez zespot powypadkowy dyrektor zabezpiecza miejsce wypadku w sposéb
wykluczajacy dopuszczenie oséb niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonad
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Zespot powypadkowy

1.

Dyrektor szkoty powotuje zespoét powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady
pracownik odpowiedzialny za bezpieczenstwo i higiene pracy oraz spoteczny inspektor
pracy. Jezeli z jakichkolwiek powoddw nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z
osob — dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkoty lub placowki
przeszkolonego w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy. Jezeli w dziataniach zespotu
nie mogg uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy, ani spoteczny
inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor oraz pracownik szkoty przeszkolony w
zakresie bhp. W dziataniach zespotu mozie uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzgcego, kuratora oswiaty lub rady rodzicow.

Przewodniczgcym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za bhp w szkole, a jezeli nie ma
go w sktadzie zespotu — spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie ma ani pracownika
stuzby bhp, ani spotecznego inspektora pracy, przewodniczgcego zespotu sposrod
pracownikéw szkoty wyznacza dyrektor.

Postepowanie powypadkowe

Zespot powypadkowy:

1. przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacje powypadkowg;

2. powiadamia rodzicéw/opiekunéw prawnych o wypadku i wzywa ich do szkoty;

3. rozmawia z uczniem i sporzgdza protokot;

4. rozmawia ze $wiadkami wypadku i sporzadza protokoty; jezeli Swiadkami sg uczniowie,
rozmowa odbywa sie w obecnosci wychowawcy lub pedagoga/psychologa szkolnego, a
protokét odczytuje sie w obecnosci ucznia — Swiadka — i jego rodzicow/ opiekundw
prawnych;

5. sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;
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uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktéorego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt sie wypadek;

uzyskuje opinie lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;
protokét powypadkowy sporzadza sie w terminie 21 dni od dnia zakoriczenia
postepowania powypadkowego i niezwtocznie dorecza osobom uprawnionym do
zaznajomienia sie z materiatami tego postepowania.(Przekroczenie 21-dniowego terminu
moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystqpiq uzasadnione przeszkody lub trudnosci
uniemozliwiajgce sporzqdzenie protokotu w wyznaczonym terminie. W sprawach
spornych rozstrzygajqce jest stanowisko przewodniczqcego zespotu.)

Cztonek zespotu, ktory nie zgadza sie ze stanowiskiem przewodniczacego, moze zgtosic
zdanie odrebne, ktére odnotowuje sie w protokole powypadkowym. Jezeli do tresci
protokotu powypadkowego nie zostaty zgtoszone zastrzezenia rodzicéw/opiekundw
prawnych ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone. Protokét powypadkowy sporzadza sie w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoty, ktdra przechowuje go w dokumentacji powypadkowej wypadku
ucznia, oraz organu prowadzgcego lub kuratora oswiaty (na zadanie).

Z trescia protokotu powypadkowego i innymi materiatami postepowania
powypadkowego  zaznajamia sie  poszkodowanego  matoletniego i jego
rodzicobw/opiekunéw  prawnych lub  poszkodowanego petnoletniego. Jezeli
poszkodowany petnoletni zmart lub nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie jego rodzicéw/opiekundw prawnych.
Protokdt powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do zaznajomienia sie z
materiatami postepowania powypadkowego.

Sktadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

1.

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktéorym go
doreczono, mogg zgtosi¢ zastrzezenia do ustalen protokofu (s3 o tym informowane
podczas jego odbierania).

Zastrzezenia sktada sie przewodniczagcemu zespotu ustnie lub na pisSmie, a
przewodniczgcy wpisuje je do protokotu.

Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci: niewykorzystania wszystkich srodkow
dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu faktycznego, sprzecznosci istotnych
ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym. Zastrzezenia rozpatruje organ
prowadzacy szkote.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu
zespotowi powypadkowemu wyjasnienie ustalen protokotu Ilub przeprowadzenie
okre$lonych czynnosci dowodowych, powota¢ nowy zespét celem ponownego
przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

Dokumentacja

1.
2.

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow.

Dyrektor wskazuje prawidiowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajgcych do
zapobiegania analogicznym wypadkom.

Procedury postepowania w przypadku popetnienia przez ucznia czynu karalnego

Cel uruchomienia procedury
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Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole w przypadku popetnienia przez ucznia czynu
karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty, a w przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez
nich.

Podstawy uruchomienia dziatan

Przypadek moze dotyczy¢ ucznia, ktéry dopuscit sie czynu po ukonczeniu lat 13, ale nie
ukonczyt lat 17, badzZ ucznia, ktéry nie ukonczyt 18. r.z., wéwczas zastosowanie majg przepisy
zawarte w Ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r.,
Dz.U. 1982., Nr 35, poz. 228, z pdzn. zm.

Przypadek moze dotyczy¢ ucznia petnoletniego (po 18. r.z.), ktéry popetnit czyn karalny,
wowczas podlega on przepisom prawa ogodlnie przyjetym wobec oséb dorostych.

Sposdb postepowania

1. osoba, ktdéra byta sSwiadkiem popetnienia czynu karalnego lub dostrzegta zagrozenie,
zobowigzana jest do powiadomienia dyrektora szkoty;

2. dyrektor szkoty odpowiada za ustalenie okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkow
zdarzenia;

3. w przypadku, gdy sprawcg jest matoletni/niepetnoletni uczen danej szkoty przebywajacy
na jej terenie, wyznaczone przez dyrektora osoby winny zatrzymaé i przekaza¢ go
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi/psychologowi szkolnemu pod opieke;

4. dyrektor szkoty winien powiadomi¢ rodzicow/opiekundw prawnych ucznia o zaistniatej
sytuacji;

5. dyrektor szkoty jest zobowigzany do niezwtocznego powiadomienia policji w przypadku,
gdy sprawa jest powazna (np. rozbéj, uszkodzenie ciata itp.) lub w przypadku, gdy sprawca
jest petnoletni badZ nie jest uczniem szkoty; do jego obowigzkdéw nalezy takze
zabezpieczenie ewentualnych dowodéw lub przedmiotow pochodzgcych z przestepstwa
i przekazanie ich policji.

6. dyrektor szkoty nie ma prawa przeprowadzac czynnosci zarezerwowanych dla policji (np.
przestuchiwania, przeszukiwania).

Procedury postepowania w przypadku zidentyfikowania w szkole ucznia bedacego ofiarg
czynu karalnego oraz udzielania pomocy uczniowi bedgcemu ofiarg czynu karalnego

Cel uruchomienia procedury

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole w przypadku zidentyfikowania w szkole
ucznia bedacego ofiarg czynu karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — ofierze czynu
karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie
Dyrektor lub wicedyrektor szkoty; w przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich
upowazniona.

Sposdb postepowania

1. osoba, ktéra byta swiadkiem popetnienia czynu karalnego lub dostrzegta zagrozenie,
winna udzieli¢ ofierze pierwszej pomocy (przedmedycznej) bgdz zapewnic jej udzielenie
poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen;
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2. Swiadek powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora szkoty;

Sposéb postepowania

1. obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicéw/opiekunéw
prawnych ucznia — ofiary czynu karalnego;

2. dyrektor szkoty winien niezwtocznie wezwac policje, szczegdlnie w przypadku, kiedy
istnieje koniecznos¢ profesjonalnego zabezpieczenia Sladéw przestepstwa, ustalenia
okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia;

3. ofiara czynu karalnego powinna otrzymac pomoc, wsparcie psychologiczne.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia cyberprzemocy wobec ucznia

Podstawy prawne

Kodeks karny: art.190 § 1-2, art. 190a § 1-3, art. 212 § 1-2, art. 256, art. 267 § 14, art. 268a.
Statut szkoty, regulamin szkoty. Niektore akty cyberprzemocy stanowigce naruszenie prawa
mogq byc¢ Scigane na wniosek pokrzywdzonego (w przypadku dzieci do 18. r.z. na wniosek
rodzicéw lub opiekunéw prawnych). Sg to: grozba karalna (art. 190 Kodeksu karnego — dalej
kk), zmuszanie grozbg do okreslonego dziatania (art. 191 kk), uporczywe nekanie — stalking
(art. 190a kk), naruszenie wizerunku (art. 23 i 24 Kodeksu cywilnego),, zniestawienie /
zniewazenie (art. 216 i 212 kk), wtamanie (art. 267 i 268a kk). Czyny karalne $cigane z urzedu
powinny by¢ niezwtocznie zgtoszone na policje lub do prokuratury. Dotyczy to sytuacji takich
jak rozpowszechnianie zdje¢ lub filméw z udziatem osoby nieletniej, majacych cechy
pornograficzne, czy publikowanie materiatéw prezentujacych seksualne wykorzystywanie
nieletnich (art. 202 kk).

Rodzaj zagrozenia

Cyberprzemoc — przemoc z uzyciem technologii informacyjno-komunikacyjnych, gtéwnie
internetu oraz telefonéw komadrkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie,
szantazowanie z uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie o$mieszajacych,
kompromitujgcych informaciji, zdje¢, filmdéw, z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod
kogos$ wbrew jego woli. Do dziatan okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sg
gtdwnie: poczta elektroniczna, czaty, komunikatory, strony internetowe, blogi, media
spotecznosciowe, grupy dyskusyjne, SMS i MMS

Przyjecie zgtoszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

1. Akt cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiare, swiadka (np. innego ucznia,
nauczyciela, rodzica) lub osobe bliska ofierze (np. rodzice, rodzeristwo, przyjaciele). W
kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zgtaszajgcej i okazac jej
wsparcie, trzeba podziekowac jej za zaufanie i zgtoszenie tej sprawy.

2. Jesli zgtaszajgcym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania, przede wszystkim
nalezy okazaé wsparcie —z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczué.
Trzeba potwierdzi¢, ze ujawnienie przemocy jest dobrg decyzjg. Takg rozmowe nalezy
przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, zapewniajgcym ofierze intymnosé. Nie nalezy
podejmowacé krokdw, ktére mogtyby prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji czy
wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do gabinetu dyrektora).
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Jesli osobg zgtaszajgcq nie jest ofiara, najpierw warto poprosi¢ o opis sytuacji, takze z
zachowaniem podmiotowosci i poszanowaniem uczu¢ osoby zgtaszajgcej (np. jej
strachu przed posadzeniem o donosicielstwo, obawy o wtasne bezpieczenstwo).

W kazdej sytuacji w trakcie ustalania okolicznosci trzeba okresli¢ charakter zdarzenia
(rozmiar i range szkody, jednorazowos¢/powtarzalnosc). Realizujgc procedure, nalezy
unika¢ dziatan, ktére mogtyby wtdrnie stygmatyzowaé ofiare lub sprawce, np.:
wywotywanie uczniéw z lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspétmierna kara,
wytykanie palcami itd. Trzeba dokonaé oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona
cyberprzemocy, czy jest np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podjg¢ dziatania
profilaktyczne majace na celu niedopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan.

Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowoddow

Nalezy zabezpieczyé wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobi¢ kopie
materiatdw, zanotowad date i czas otrzymania materiatdw, dane nadawcy, adresy stron www,
historie potaczen itd.). W trakcie zbierania materiatéw trzeba zadbac o bezpieczeristwo oséb
zaangazowanych w problem.

Identyfikacja sprawcy(-6w)

1.

2.

Identyfikacja sprawcy(-6w) czesto jest mozliwa dzieki zebranym materiatom — wynikom
rozmow z osobg zgtaszajacy, z ofiarg — oraz analizie zebranych materiatéw. Ofiara czesto
domysla sie, kto stosuje wobec niej cyberprzemoc.

Jesli ustalenie sprawcy wydaje sie niemozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest
konieczne, nalezy skontaktowac sie z policja.

Bezwzglednie nalezy zgtosic¢ rozpowszechnianie nagich zdje¢ oséb ponizej 18. r.z. (art. 202
§ 3 kk).

Dziatania wobec sprawcdw zdarzenia ze szkoty/spoza szkoty

1.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny
powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa taka ma stuzy¢
ustaleniu okolicznosci zdarzenia, jego wspdlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu sie
przyczynom), a takie prébie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym sposobéw
zadoscuczynienia ofiarom cyberprzemocy).

W sytuacji, gdy sprawca jest nieznany, podstawowe dziatanie polega na przerwaniu aktu
cyberprzemocy (zawiadomieniu administratora serwisu w celu usuniecia materiatu po
wczesdniejszym zabezpieczeniu dowoddéw), zapewnieniu pomocy psychologiczno-
pedagogicznej poszkodowanemu oraz wsparciu rodzicéw poszkodowanego ucznia w
ewentualnym zgtoszeniu sprawy policji.

Dziatania wobec ofiar zdarzenia

1.

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi sie ona czu¢ bezpieczna i
otoczona opiekg dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt, ze wie ono,
iz szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, ze nie jest
winny zaistniatej sytuacji oraz ze nikt nie ma prawa zachowywac sie w ten sposdb wobec
niego, a takze podkreslié, ze dobrze zrobit, ujawniajac sytuacje. Nalezy okazaé
zrozumienie dla jego uczué, w tym trudnosci z ujawnieniem okolicznosci wydarzenia,
strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢, ze szkota nie toleruje przemocy i ze zostang
uruchomione odpowiednie procedury interwencyjne. Nalezy poinformowac ucznia o
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krokach, jakie moze podjgé szkota, i sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu
bezpieczenstwo.

Nalezy pomadc ofierze (rodzicom/opiekunom prawnym) w zabezpieczeniu dowoddw (to
moze by¢ dla niej zadanie trudne zaréwno ze wzgledéw technicznych, jak i
emocjonalnych), oméwic strategie postepowania wobec sprawcy (np. zerwanie kontaktu
ze sprawcy, niepodejmowanie agresywnej konfrontacji itp.), zadba¢ o podstawowe
zasady bezpieczenstwa online (np. nieudostepnianie swoich danych kontaktowych,
ksztattowanie wtasnego wizerunku itd.).

Pomoc ofierze nie moze konczyé sie w momencie zamkniecia procedury. Warto
monitorowad sytuacje, czuwac nad jej bezpieczeristwem, np. zwracaé uwage, czy nie s3g
podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowac, jak sobie radzi w
grupie po ujawnieniu incydentu cyberprzemocy.

W dziatania wobec ofiary nalezy takze wtgczy¢ rodzicow/opiekunéw ofiary — trzeba na
biezgco ich informowaé o sytuacji, pamietajac przy tym o podmiotowym traktowaniu
dziecka — méwigc mu o tym i starajgc sie uzyskaé jego akceptacje dla udziatu rodzicow.
Jesli dziecko nie wyraza zgody, nalezy omoéwic z nim jego obawy, a jesli to nie pomaga,
powotad sie na obowigzujgce nas zasady i przekaza¢ informacje rodzicom.

W trakcie rozmowy z dzieckiem i/lub jego rodzicami/opiekunami, jesli jest to wskazane,
mozna zaproponowac¢ pomoc specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia
psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekazac¢ informacje o mozliwosci zgtoszenia sprawy
policji.

Dziatania wobec swiadkow

Nalezy zadbaé o bezpieczenstwo sSwiadkéw zdarzenia, zwtaszcza jesli byli oni osobami
ujawniajgcymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze $wiadkami nalezy okazaé zrozumienie i
empatie wobec ich uczué¢ — obawy przed posadzeniem o donosicielstwo, strachu przed
staniem sie kolejng ofiarg sprawcy itp.

Wspodtpraca z policja i sadami rodzinnymi

1.

Samo wystgpienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z koniecznoscia
zaangazowania policji i sadu rodzinnego — procedura powinna umozliwia¢ rozwigzanie
sytuacji problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoty. Szkota powinna
powiadomié odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne
jej srodki wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje wobec sprawcy wynikajgce
ze statutu i/lub regulaminu) i interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi
pozadanych rezultatéw (np. nie ma zmian postawy ucznia).

Kontaktu z policja wymagajg wszelkie sytuacje, w ktérych zostato naruszone prawo (np.
grozby karalne, swiadome publikowanie nielegalnych tresci, rozpowszechnianie nagich
zdjec z udziatem matoletnich). Za zgtoszenie powinien odpowiada¢ dyrektor szkoty.

Wspodtpraca z dostawcami internetu i operatorami telekomunikacyjnymi

Kontakt z dostawcg ustugi moze by¢ wskazany w celu usuniecia z sieci kompromitujgcych
lub krzywdzacych materiatéw. Do podjecia takiego dziatania stymuluje administratora
serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (t.].
Dz.U. 2020, poz. 344).

Procedura postepowania wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg przemocy domowej (np.;
naduzy¢ seksualnych;).
1. Nauczyciel informuje wychowawce, pedagoga szkolnego, psychologa szkolnego
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Pedagog szkolny nalezacy do Zespotu Przeciwdziatania Przemocy postepuje zgodnie z
procedurg ustalong przez w/w Zespét czyli:

e Dzielnicowego

e Kuratora sadowego

e Pedagoga szkolnego

e Przedstawiciela Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej

e Pracownika Socjalnego

e Pielegniarke srodowiskowg

w terminie nie dtuzszym niz 7 dni po uzyskaniu informacji.

Procedura postepowania w przypadku gdy uczen systematycznie uchyla sie obowigzku
nauki.
Przy jednorazowej sytuacji

1.
2.
3.

informacja do rodzicow,
rozmowa interweniujgca ucznia z wychowawca klasy,
proba zdefiniowania przyczyn problemu ucznia.

Przy nagminnych wagarach

1.
2.

w

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga/psychologa szkolnego.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje im
informacje o nie realizowaniu obowigzku szkolnego.

Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci.

Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicéw zas
bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej
moze zaproponowac rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placédwki i udziat
dziecka w programie terapeutycznym (wykaz placéwek terapeutycznych dostepny jest w
pokoju nauczycielskim i w pokojach pedagogéw szkolnych).

Jezeli rodzice odmawiajg wspdtpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a uczen nadal nie
uczeszcza na zajecia szkota (wychowawca):

1.

1. wysyta rodzicom lub prawnym opiekunom ,Upomnienie w sprawie regularnego
posytania dziecka na zajecia szkolne” (zatgcznik nr 1) po opuszczeniu ponad 100 godzin
lekcyjnych,

2. w przypadku nie zgtoszenia sie ucznia na zajecia pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny po opuszczeniu ponad 130 godzin lekcyjnych,

Procedura opuszczania szkoty przez ucznia w trakcie planowych zaje¢ lekcyjnych

Jezeli rodzic (prawny opiekun) lub osoba pisemnie do tego upowazniona chce
z uzasadnionych powoddéw odebrac ucznia ze szkoty w czasie zaje¢ edukacyjnych, zgtasza
ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczgcemu w danym czasie w formie pisemnego
oswiadczenia.

Uczen moze takze zostaé pisemnie zwolniony przez rodzica (prawnego opiekuna) z zajeé
lekcyjnych. Rodzic/ prawny opiekun bierze wtedy odpowiedzialno$¢ za samodzielny
powrdét dziecka do domu lub innego wskazanego miejsca (np. do lekarza). Rodzic /prawny
opiekun zobowigzany jest w pisemnym oswiadczeniu podac¢ date i godzine zwolnienia.
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Wychowaweca lub nauczyciel uczacy w danym czasie informuje pisemnie pracownika
petnigcego dyzur na portierni o zgodzie na wczesniejsze wyjscie ucznia ze szkoty, podajac
nazwisko ucznia, date i godzine wyjscia (odcinek z druku zwolnienia / usprawiedliwienia)

W przypadku ztego samopoczucia lub innych okolicznosci, pielegniarka (kiedy jej nie ma
sekretariat szkoty), informuje telefonicznie rodzica/opiekuna o zaistniatej sytuacji. Rodzic
moment odbioru ucznia zgtasza w sekretariacie szkoty. Procedura dotyczy takze ucznia
petnoletniego.

Wychowawca gromadzi i przechowuje os$wiadczenia rodzicéw (prawnych opiekunow)
w teczce wychowawcy do kornca roku szkolnego.

Rodzice ponoszg petng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
ze szkoty przez kazdg upowazniong przez nich osobe.



