Zatgcznik nr 1 do Decyzji
Dyrektora Wydziatu Edukacji
w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu

Urzedu Miasta todzi

z dnia 10 stycznia 2019 roku

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH W RAMACH ZADANIA PROMOCIA OSWIATY

§ 1. Budzet zadania Promocja Oswiaty przeznaczony jest wylacznie dla szkoét oraz placéwek
oswiatowo — wychowawczych, dla ktérych organem prowadzacym jest Miasto tddz, zwanych dalej
»placdwkami”.

§ 2. W ramach zadania Promocja Oswiaty srodki finansowe przeznaczane sg na:

1) promowanie osiggnie¢ ucznidw uzdolnionych uczeszczajgcych do placéwek w ramach
tédzkiego programu wspierania uczniéw szczegdlnie uzdolnionych Mial100 Zdolnych.
Przyznanie srodkdw na realizacje tej czesci zadania normuje Regulamin przyznawania
srodkéw finansowych w ramach zadania Promocja Oswiaty jako realizacja tédzkiego
programu wspierania uczniéw szczegdlnie uzdolnionych Mial00 Zdolnych stanowigcy
Zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu przyznawania srodkow finansowych w ramach
zadania Promocja Oswiaty;

2) dofinansowanie nastepujacych form imprez edukacyjnych organizowanych przez
placowki:

a) cykliczne: imprezy, konkursy przedmiotowe, interdyscyplinarne, tematyczne;
b) przeglady twdrczosci dzieciecej;
c) konkursy o zasiegu: ogdlnotédzkim, wojewddzkim, ogdlnopolskim,
miedzynarodowym;
d) festiwale, przeglady, warsztaty;
e) olimpiady, turnieje, sesje naukowe, seminaria;
f) konferencje, warsztaty i inne dziatania (organizowane we wspétpracy
z podmiotami tworzgcymi rynek pracy) promujace szkolnictwo zawodowe;
g) wydawnictwa, broszury, biuletyny edukacyjne zwigzane z oswiatg tédzka.
§ 3. O wysokosci przyznanych srodkéw decyduje Komisja do rozpatrywania wnioskow
o dofinansowanie z budzetu Miasta inicjatyw w ramach zadania Promocja Oswiaty.
§ 4. Komisja przyznajac srodki finansowe na imprezy edukacyjne wymienione w § 2 ust. 2 rozpatruje
w pierwszej kolejnosci wnioski:

1) dotyczace imprez cyklicznych;

2) posiadajgce patronat Prezydenta Miasta todzi;

3) odbywajace sie jedynie w danym roku budzetowym;

4) przeprowadzane we wspoétpracy w Wydziatem Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji
i Sportu Urzedu Miasta todzi;

5) zwigzane z rokrocznie przyjmowang uchwatg Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej w sprawie
ustanowienia danego roku kalendarzowego rokiem zwigzanym z okreslonym jubileuszem
lub osoba.

§ 5. Srodki finansowe w ramach zadania Promocja Oswiaty moga by¢ przeznaczone na:
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1) nagrody, wyrdznienia, dyplomy;
2) wynajem sal, transport;
3) materiaty niezbedne do realizacji przedsiewziecia/projektu (z wyszczegdlnieniem kosztu
jednostkowego takiego materiatu);
4) materiaty informacyjne i promocyjne (z wyszczegdlnieniem kosztu jednostkowego takiego
materiatu);
5) inne —w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach.
§ 6. Dyrektor placowki moze:
1) otrzymac dofinansowanie tylko na jedng inicjatywe w ramach zadania Promocja Oswiaty
w danym roku budzetowym;
2) ztozyc tylko jeden wniosek na jedno posiedzenie Komisji.
§ 7. Wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania z budzetu Miasta:
1) nie moze przekracza¢ 50% kosztow ogdlnych przedsiewziecia;

2) ograniczenie, o ktéorym mowa w pkt 1) nie ma zastosowania w przypadku, gdy projekt
realizowany jest przez placéwke na zlecenie organu prowadzgcego.
§ 8. Dyrektor placowki sktada w kancelarii Urzedu Miasta todzi przy ul. Krzemienieckiej 2b:
1) zatgcznik nr 1 —druk wniosku o przyznanie dofinansowania;
2) zatacznik nr 2 — druk preliminarza budzetu.
§ 9. Kompletne wnioski nalezy sktadaé:
1) 1-14 marca—dla wydarzen edukacyjnych organizowanych w okresie od stycznia do czerwca;
2) 15 — 30 wrzesnia — dla wydarzen edukacyjnych organizowanych w okresie od wrzesnia
do grudnia.
§ 10. Whnioski ztozone w innych terminach niz wskazane nie bedg rozpatrywane.
§ 11. Posiedzenie Komisji zwotuje jej Przewodniczacy lub jego zastepca w czasie nie diuzszym
niz 14 dni od ostatniego dnia termindéw okreslonych w § 9.
§ 12. Decyzje o przyznaniu dofinansowania zapadajg zwyktg wiekszoscig gtosow, a w przypadku
réwnej ich liczby decyduje gtos Przewodniczgcego.
§ 13. Posiedzenia Komisji s wazne, gdy uczestniczy w nich co najmniej 50 % jej sktadu.
§ 14. Z posiedzen Komisji sporzadzany jest protokét.
§ 15. Wyniki posiedzen Komisji zatwierdza Dyrektor Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi.
§ 16. Wyniki posiedzen Komisji sg jawne i zamieszczane na stronie internetowej Urzedu Miasta todzi
w zaktadce Dla mieszkaricdw/Nauka i Edukacja/Dla Nauczycieli/Wnioski do pobrania.
§ 17. W przypadku, w ktérym ztozony wniosek nie otrzymat dofinansowania lub zostat odrzucony
ze wzgledéw formalnych, Dyrektor placéwki moze w innym regulaminowym terminie ztozyé wniosek

dotyczacy innego wydarzenia, ktory zostanie rozpatrzony na kolejnym posiedzeniu Komisji.

§ 18. Wydziat Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi przekaze drogg
e-mailowa pliki graficzne zawierajgce logo todzi w celu stosownego wykorzystania.

§ 19. Przed realizacjg przedsiewziecia Dyrektor placéwki zobowigzany jest do przekazania na adres:
logo@uml.lodz.pl projektéw materiatéw informacyjnych oraz promujacych, w ktérych bedzie
wykorzystane logo todzi, w celu oceny zgodnosci uzycia logo w oparciu o Ksiege Znaku.

§ 20. Dyrektor placéwki, ktora otrzymata dofinansowanie zobowigzany jest do zamieszczenia
na stronie internetowe] informacji o wydarzeniu wraz z logo todzi oraz informacjg: Dofinansowano
ze srodkdéw Miasta todzi w ramach zadania Promocja Oswiaty.
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§ 21. Dyrektor placowki po otrzymaniu informacji o wysokosci przyznanych srodkéw zobowigzany
jest do ztozenia u wskazanego pracownika Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji
i Sportu planu finansowego zadania. Sktadajgc plan finansowy Dyrektor placéwki powinien miec
na wzgledzie fakt, iz przyznane z budzetu Miasta Srodki finansowe zostang wprowadzone do budzetu
placowki w okresie do 6 tygodni od dnia jego ztozenia.
§ 22. Z przyznanego dofinansowania Dyrektor placoéwki zobowigzany jest rozliczy¢ sie z Wydziatem
Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi w ciggu 30 dni od dnia
zakonczenia projektu lub otrzymania dofinansowania. Rozliczenie powinno zawierac:

1) Zatacznik nr 3 do Regulaminu — druk rozliczenia finansowego;

2) Zatacznik nr 4 do Regulaminu — druk sprawozdania;

3) kserokopie faktur, potwierdzajgce wykorzystanie srodkow;

4) wydruk zrzutu ekranu strony internetowej placéwki zawierajgcej logo todzi oraz informacje

o wydarzeniu.

§ 23. W przypadku koniecznosci wykorzystania przyznanych srodkéw na pokrycie kosztéw innych,
niz wskazane przez Komisje, Dyrektor placowki zobowigzany jest do niezwtocznego pisemnego
poinformowania o tym fakcie Dyrektora Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu
Urzedu Miasta todzi wraz z uzasadnieniem.
§ 24. Dyrektor placéwki, ktéry nie wykorzystat przyznanych przez Komisje srodkéw finansowych
zobowigzany jest do ztozenia wniosku o zmiane planu wydatkéw w kancelarii Urzedu Miasta todzi
przy ul. Krzemienieckiej 2b oraz zwrotu $rodkéw. Zwrdcone, niewykorzystane srodki finansowe
zostang ponownie wtgczone do planu zadania Promocja oswiaty.
§ 25. Niewywigzanie sie z zobowigzan, o ktérych mowa w § 20, § 21, § 22, § 23, § 24 skutkuje
brakiem mozliwosci ubiegania sie przez placéwke o przyznanie srodkéw finansowych w ramach
zadania Promocja oswiaty o ktorych mowa w § 2, w kolejnym roku budzetowym. W przypadku
zfozenia takiego wniosku, nie bedzie on rozpatrywany.
§ 26. Z uwagi na ograniczone $rodki finansowe Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji
i Sportu Urzedu Miasta todzi — pozgdane sg dodatkowe zrédta finansowania.
§ 27. Niespetnienie wymogdéw formalnych spowoduje odstgpienie Komisji od rozpatrzenia wniosku.
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tdédz, dnia

Pieczatka placowki wnioskujgcej
Zatacznik nr 1
do Regulaminu przyznawania
Srodkow finansowych w ramach
zadania Promocja Oswiaty
Wydziatu Edukacji
w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu
Urzedu Miasta todzi

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA

1. Nazwa placédwki wnioskujacej:

5. Zasieg przedsiewziecia (wtasciwe podkreslic):
tédzki — wojewddzki — ogdlnopolski- inny (jaki?)
6. Catkowity koszt przedsiewziecia / konkursu / olimpiady:

9. Informacje o zrddtach finansowania ww. zadania, innego niz Urzad Miasta todzi:
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10. Ktdry z punktéw przedstawionych w kosztorysie miatby by¢ sfinansowany przez Wydziat

Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi:

12. Czy takie przedsiewziecie byto realizowane w ubiegtym roku (jesli tak, to prosze przedstawic
krétkie streszczenie z uwzglednieniem liczby szkét, ktére braty udziat, liczby dzieci),
badz w formie zatacznika:

13. Czy w ubiegtym roku takie przedsiewziecie otrzymato dofinansowanie? Jesli tak, to w jakiej
wysokosci i na jaki cel Wydziat Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu
Miasta todzi przekazat srodki w ramach zadania promocji oswiaty:

podpis i piecze¢ dyrektora

Zapoznatem sie z Regulaminem przyznawania $rodkéw finansowych w ramach zadania
Promocja Oswiaty stanowigcym zatacznik nr 1 do Decyzji Dyrektora Wydziatu Edukacji
w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi.

podpis i piecze¢ dyrektora
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Pieczatka placéwki wnioskujacej

Tytut projektu
Termin projektu

todz, dnia

PRELIMINARZ BUDZETU

Zatgcznik nr 2

do Regulaminu przyznawania
srodkéw finansowych w ramach
zadania Promocja Oswiaty
Wydziatu Edukacji

w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu

Urzedu Miasta todzi

L.p. Wyszczegdlnienie Ogédtem w tym: ze srodkow
Miasta
1 2 3 4
| Liczba uczestnikéw/ szkét zgtoszonych X
do projektu
DANE FINANSOWE w ziotych
I Koszty bezposrednie: X X
1 Nagrody, wyrdznienia, dyplomy*
2. Materiaty biurowe
3. Koszty wynajmu sal, transport*
4, Inne koszty bezposrednie w tym: X X
n Suma kosztow:
\} Przychody, w tym: X X
1. Srodki wiasne realizatora X
2. Dofinansowanie ze srodkéw X
finansowych miasta
3. Inne: X

* niewtasciwe skresli¢

podpis i piecze¢ imienna gtdwnego ksiegowego
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Pieczatka placéwki wnioskujacej

Tytut projektu
Czas trwania projektu (od — do)
Data otrzymania dofinansowania

ROZLICZENIE FINANSOWE

todz, dnia

Zatacznik nr 3

do Regulaminu przyznawania
srodkow finansowych w ramach
zadania Promocja Oswiaty
Wydziatu Edukacji

w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu

Urzedu Miasta todzi

z realizacji promocji oswiaty

L.p. Wyszczegdlnienie Ogotem w tym: ze srodkéw
Miasta
1 2 3 4

| Liczba uczestnikéw/ szkét

zgtoszonych do projektu
DANE FINANSOWE w ziotych
Il Koszty bezposrednie: X X
1 Nagrody, wyrdznienia, dyplomy*
2 Materiaty biurowe
3. Koszty wynajmu sal, transport*
4 Inne koszty bezposrednie, w tym: X X
1l Suma kosztéw:
v Przychody, w tym: X X
1. Srodki wtasne realizatora X
2. Dofinansowanie ze srodkéw X

finansowych miasta
3. Inne: X

* niewtasciwe skresli¢

podpis i piecze¢ imienna gtdwnego ksiegowego
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todz, dnia

Pieczatka placéwki wnioskujacej
Zatgcznik nr 4
do Regulaminu przyznawania
srodkéw finansowych w ramach
zadania Promocja Oswiaty
Wydziatu Edukacji
w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu
Urzedu Miasta todzi

SPRAWOZDANIE

Nazwa projektu

Liczba uczestnikéw/szkot ktora
wzieta udziat w przedsiewzieciu

Przebieg realizacji, ocena
—w formie opisu

podpis i piecze¢ dyrektora

Druk nr 1/2019



Zatgcznik nr 5

do Regulaminu przyznawania
sSrodkéw finansowych w ramach
zadania Promocja Oswiaty
Wydziatu Edukacji

w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu

Urzedu Miasta todzi

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA SRODKOW FINANSOWYCH W RAMACH ZADANIA PROMOCJA OSWIATY
JAKO REALIZACJA tODZKIEGO PROGTRAMU WSPIERANIA UCZNIOW SZCZEGOLNIE UZDOLNIONYCH
MIA100 ZDOLNYCH

§ 1. Budzet zadania Promocja Oswiaty jako realizacja programu wspierania ucznidw szczegdlnie
uzdolnionych Mial00 Zdolnych przeznaczony jest wytgcznie dla szkét oraz placéwek oswiatowo-
wychowawczych, dla ktérych organem prowadzgcym jest Miasto tdodz, zwanych dalej ,,placowkami”.
§ 2. W ramach zadania Promocja Oswiaty jako realizacja tédzkiego programu wspierania ucznidow
szczegblnie uzdolnionych Mial00 Zdolnych $rodki finansowe przeznaczone na realizacje celéw
w ramach tddzkiego programu wspierania ucznidw szczegdlnie uzdolnionych Mia100 Zdolnych
przeznaczone sg na:

a) promowanie osiggnie¢ ucznidw uzdolnionych oraz ich wychowawcéw w szkotach

i w mediach;

b) wsparcie uczniéw szczegdlnie uzdolnionych w rozwijaniu ich talentéw;

c) konkursy wiedzy w réznych dziedzinach nauk, sportu i artystycznych;

d) wyjazdy laureatéw konkursdw na eliminacje ogdlnopolskie i miedzynarodowe;

e) identyfikowanie zdolnosci, uzdolnien i talentéw oraz dostosowanie oferty zaje¢ lekcyjnych,

pozalekcyjnych i pozaszkolnych do potrzeb tych uczniéw.

§ 3. Warunkiem ubiegania sie o dofinansowanie w ramach zadania Promocja Oswiaty jako realizacja
tédzkiego programu wspierania ucznidow szczegdlnie uzdolnionych Mia100 Zdolnych jest promowanie
przez placdwke ucznia biorgcego udziat w inicjatywie edukacyjnej o zasiegu co najmniej
ogodlnopolskim oraz opublikowanie informacji o niej na stronie internetowej placéwki.
§ 4. Srodki finansowe w ramach promowania ucznia szczegdlnie uzdolnionego moga by¢
przeznaczone na:

1) nagrody, wyrdznienia, dyplomy;

2) wynajem sal, transport;

3) materiaty niezbedne do realizacji imprezy;

4) inne —w wyjgtkowych, uzasadnionych przypadkach.
§ 5. Dyrektor placdwki moze ubiega¢ sie o przyznanie srodkéw finansowych w ramach zadania
Promocja Oswiaty jako realizacja tddzkiego programu wspierania uczniéw szczegdlnie uzdolnionych
Mia100 Zdolnych na dofinansowanie osiggnie¢ kazdego z ucznidw szczegdlnie uzdolnionych w danym
roku budzetowym.

§ 6. Wysokos¢ dofinansowania z budzetu nie moze przekracza¢ 90% kosztéw ogdlnych

wykazywanych we wniosku.
§ 7. Dyrektor placéwki kieruje do Dyrektora Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji

i Sportu Urzedu Miasta todzi wniosek z prosbg o akceptacje przeznaczenia srodkéw na wsparcie
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finansowe ucznia szczegdlnie uzdolnionego w ramach Miejskiego systemu wspierania uczniéw
szczegoblnie uzdolnionych Mia100 Zdolnych na miesigc przed przewidywanym terminem inicjatywy
edukacyjnej, w ktdrej uczen bierze udziat.

§ 8. Decyzje o przyznaniu dofinansowania podejmuje Dyrektor Wydziatu Edukacji w Departamencie

Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi.

§ 9. Wydziat Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi przekaze drogg
e-mailowa pliki graficzne zawierajgce logo todzi w celu stosownego wykorzystania.

§ 10. Przed realizacjg zadania Dyrektor placéwki zobowigzany jest do przekazania na adres:
logo@uml.lodz.pl projektéw materiatéw informacyjnych oraz promujacych, w ktérych bedzie
wykorzystane logo todzi, w celu oceny zgodnosci uzycia logo w oparciu o Ksiege Znaku.

§ 11. Dyrektor placéwki, ktdra otrzymata dofinansowanie zobowigzany jest do zamieszczenia
na stronie internetowej informacji o wsparciu wraz z logo todzi oraz informacjg: Dofinansowano
ze srodkdw Miasta todzi w ramach zadania Promocja Oswiaty.

§ 12. Dyrektor placowki po otrzymaniu informacji o wysokosci przyznanych srodkéw zobowigzany
jest do ztozenia u wskazanego pracownika Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji
i Sportu Urzedu Miasta todzi planu finansowego zadania. Sktadajgc plan finansowy Dyrektor placowki
powinien mie¢ na wzgledzie fakt, iz przyznane z budietu Miasta $rodki finansowe zostang
wprowadzone do budzetu placéwki w okresie do 6 tygodni od dnia jego ztozenia.

§ 13. Z przyznanego dofinansowania Dyrektor placowki zobowigzany jest rozliczy¢ sie z Wydziatem
Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi w ciggu 30 dni od dnia
zakonczenia projektu lub otrzymania dofinansowania sktadajgc kserokopie faktur potwierdzajgcych
wykorzystanie przyznanych $rodkédw wraz z pismem przewodnim.

§ 14. Niewywigzanie sie z zobowigzania, o ktérym mowa w § 11, § 12, § 13 skutkuje brakiem
mozliwosci ubiegania sie przez placowke o przyznanie $rodkéw finansowych w ramach zadania
Promocja Oswiaty, o ktérych mowa w § 2, w kolejnym roku budzetowym. W przypadku ztozenia
takiego wniosku nie bedzie on rozpatrywany.

§ 15. Z uwagi na ograniczone $rodki finansowe Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji
i Sportu Urzedu Miasta todzi — pozgdane sg dodatkowe zrédta finansowania.

§ 16. Niespetnienie wymogéw formalnych spowoduje odstgpienie od rozpatrzenia wniosku.
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