Zatgcznik nr 1 do Decyzji
Dyrektora Wydziatu Edukacji
w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu

Urzedu Miasta todzi

z dnia 10 stycznia 2019 roku

REGULAMIN
PRZYZNAWANIA DOFINANSOWANIA Z BUDZETU MIASTA INICJATYW W RAMACH ZADANIA
WYMIANA | WSPOtPRACA MLODZIEZY Z ZAGRANICA

§ 1. Budzet zadania Wymiana i Wspdtpraca Mtodziezy z Zagranicq przeznaczony jest wylgcznie
dla szkét oraz placéwek oswiatowo — wychowawczych, dla ktérych organem prowadzacym jest
Miasto tédz, zwanych dalej , placdwkami”. Przez Wymiane i Wspdtprace Mtodziezy z Zagranicq
rozumiane jest dziatanie polegajgce zaréwno na wyjezdzie uczniéw tédzkich szkét za granice,
jak i przyjazd do todzi ucznidw z placdwek zagranicznych, z ktérymi placowki tédzkie
podejmujg/podjety wspodtprace.

§ 2. O wysokosci przyznanych srodkéw decyduje Komisja do rozpatrywania wnioskdow
o dofinansowanie z budzetu Miasta inicjatyw w ramach zadania Wymiana i Wspdtpraca Mitodziezy
z Zagranicqg, zwana dalej ,,Komisjg”.

§ 3. Komisja przyznajac srodki finansowe na Wymiane i Wspdtprace Mtodziezy z Zagranicq bierze
pod uwage realizacje nastepujacych celéw:

1) podnoszenie jakosci ksztatcenia;

2) promowanie nauki jezykow obcych;

3) wymiane doswiadczen pedagogicznych;

4) propagowanie postaw tolerancyjnych wobec innych kultur i religii;

5) upowszechnianie wiedzy o miescie i regionie;

6) podnoszenie jakosci ksztatcenia, wychowania i opieki;

7) wsparcie uczniow zdolnych w rozwijaniu ich umiejetnosci;

8) podejmowanie dziatan zwigzanych z realizacjg programu efektywna edukacja Polityki
Rozwoju Edukacji Miasta todzi 2020+, tj. wspieranie dziatan zmierzajacych do rozwoju
kompetencji jezykowych ucznidw, ze szczegdlnym uwzglednieniem ucznidw szkot
zawodowych;

9) upowszechnianie wiedzy na temat polskiej historii i tradycji, ze szczegdlnym
uwzglednieniem wiedzy o todzi i regionie;

10) zakres i formy dotychczasowej wspotpracy miedzy uczestnikami wymiany, a takze
perspektywe jej kontynuacji;

11) zaangazowanie wtfasne organizatoréw i uczestnikbw wymiany (Srodki wtasne, wktad
pracy);

12) sposéb promocji Miasta.

§ 4. Srodki finansowe z budzetu Miasta todzi na Wymiane i Wspétprace Mtodziezy z Zagranicq moga
by¢ przeznaczone na:

1) transport uczestnikow;

2) wyzywienie uczestnikéw;

3) zakwaterowanie uczestnikow;
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4) materiaty promocyjne;
5) inne —w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach.
§ 5. Dyrektor placowki moze:
1) otrzymac dofinansowanie tylko na jedng wymiane organizowang przez placowke w danym
roku budzetowym;
2) ztozy¢ tylko jeden wniosek na jedno posiedzenie Komisji.
§ 6. Wysokos¢ wnioskowanego dofinansowania z budzetu Miasta:
1) nie moze przekraczaé 50% kosztéw ogdlnych wymiany;

2) ograniczenie, o ktérym mowa w pkt 1) nie ma zastosowania w przypadku, gdy wymiana
realizowana jest przez placéwke na zlecenie organu prowadzgcego.
§ 7. Dyrektor placédwki sktada wniosek w kancelarii Urzedu Miasta todzi przy ul. Krzemienieckiej 2b:
1) zatgcznik nr 1 — druk wniosku o przyznanie dofinansowania;
2) zatacznik nr 2 — druk preliminarza budzetu.
§ 8. Kompletne wnioski nalezy sktadaé:
1) 1-14 marca—dlainicjatyw organizowanych w okresie od stycznia do czerwca
2) 15-30 wrzes$nia —dla inicjatyw organizowanych w okresie od wrzesnia do grudnia.
§ 9. Wnioski ztozone w innych terminach nie bedg rozpatrywane.
§ 10. Posiedzenie Komisji zwotuje jej Przewodniczacy lub jego zastepca w czasie nie diuzszym
niz 14 dni od ostatniego dnia terminéw okreslonych w § 8.
§ 11. Decyzje o przyznaniu dofinansowania zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw, a w przypadku
réwnej ich liczby decyduje gtos Przewodniczgcego. Od decyzji Komisji odwotanie nie przystuguje.
§ 12. Posiedzenia Komisji sg wazne, gdy uczestniczy w nich co najmniej 50 % jej sktadu.
§ 13. Z posiedzen Komisji sporzadzany jest protokét.
§ 14. Wyniki posiedzen Komisji zatwierdza Dyrektor Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy,
Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi.
§ 15. Wyniki posiedzen Komisji sg jawne i zamieszczane na stronie internetowej Urzedu Miasta todzi
w zaktadce Dla mieszkarnicdw/Nauka i Edukacja/Dla Nauczycieli/Wnioski do pobrania.
§ 16. W przypadku, w ktérym ztozony wniosek nie otrzymat dofinansowania lub zostat odrzucony
ze wzgledéw formalnych, Dyrektor placéwki moze w innym regulaminowym terminie ztozy¢ wniosek
dotyczacy innej wymiany, ktéry zostanie rozpatrzony na kolejnym posiedzeniu Komisji.

§ 17. Wydziat Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi przekaze drogg
e-mailowa pliki graficzne zawierajgce logo todzi w celu stosownego wykorzystania.
§ 18. Przed realizacjg przedsiewziecia Dyrektor placéwki zobowigzany jest do przekazania na adres:

logo@uml.lodz.pl projektéw materiatéw informacyjnych oraz promujacych, w ktérych bedzie
wykorzystane logo todzi, w celu oceny zgodnosci uzycia logo w oparciu o Ksiege Znaku.

§ 19. Dyrektor placéwki, ktéra otrzymata dofinansowanie zobowigzany jest do zamieszczenia
na stronie internetowej informacji o wydarzeniu wraz z logo todzi oraz informacja: Dofinansowano
ze srodkdéw Miasta todzi w ramach zadania Wymiana i Wspdtpraca MtodzieZy z Zagranicg.

§ 20. Dyrektor placowki po otrzymaniu informacji o wysokosci przyznanych srodkéw zobowigzany
jest do ztozenia u wskazanego pracownika Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji
i Sportu Urzedu Miasta todzi planu finansowego zadania. Sktadajac plan finansowy Dyrektor placéwki
powinien mie¢ na wzgledzie fakt, iz przyznane z budzetu Miasta Srodki finansowe zostang
wprowadzone do budzetu placéwki w okresie do 6 tygodni od dnia jego ztozenia.
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§ 21. Z przyznanego dofinansowania Dyrektor placowki zobowigzany jest rozliczy¢ sie z Wydziatem
Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi w ciggu 30 dni od dnia
zakonczenia projektu lub otrzymania dofinansowania. Rozliczenie powinno zawierac:

1) Zatacznik nr 3 do Regulaminu — druk rozliczenia finansowego;

2) Zatgcznik nr 4 do Regulaminu — druk sprawozdania z realizacji wymiany zagranicznej;

3) kserokopie faktur, potwierdzajgce wykorzystanie srodkow;

4) wydruk zrzutu ekranu strony internetowej placéwki zawierajacej logo todzi oraz informacje

o wydarzeniu.

§ 22. W przypadku koniecznosci wykorzystania przyznanych srodkéw na pokrycie kosztéw innych, niz
wskazane przez Komisje, Dyrektor placéwki zobowigzany jest do niezwtocznego pisemnego
poinformowania o tym fakcie Dyrektora Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu
Urzedu Miasta todzi wraz z uzasadnieniem.
§ 23. Dyrektor placéwki, ktéry nie wykorzystat przyznanych przez Komisje $rodkéw finansowych
zobowigzany jest do ztozenia wniosku o zmiane planu wydatkéw w kancelarii Urzedu Miasta todzi
przy ul. Krzemienieckiej 2b oraz zwrotu Srodkéw. Zwrdcone, niewykorzystane srodki finansowe
zostang ponownie wtgczone do planu zadania Wymiana i Wspdtpraca Mtodziezy z Zagranicq.
§ 24. Niewywigzanie sie z zobowigzan, o ktérych mowa w § 19, § 20, § 21, § 22, § 23 skutkuje
brakiem mozliwosci ubiegania sie przez placéwke o przyznanie srodkéw finansowych w ramach
zadania Wymiana i Wspdtoraca Mtodziezy z Zagranicq. W przypadku ztozenia takiego wniosku,
nie bedzie on rozpatrywany.
§ 25. Z uwagi na ograniczone $rodki finansowe Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji
i Sportu Urzedu Miasta todzi — pozgdane sg dodatkowe zrédta finansowania.
§ 26. Niespetnienie wymogdéw formalnych spowoduje odstgpienie Komisji od rozpatrzenia wniosku.
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todz, dnia

Pieczatka placowki wnioskujacej
Zatgcznik nr 1
do Regulaminu przyznawania
dofinansowania z budzetu Miasta todzi
inicjatyw w ramach zadania Wymiana
i Wspdtpraca Mtodziezy z Zagranicq

URZAD MIASTA tODzZI
WYDZIAL EDUKACII
W DEPARTAMENCIE PRACY, EDUKACII | SPORTU

KOMISJA DO ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE Z BUDZETU MIASTA £tODZI
INICJATYW W RAMACH ZADANIA WYMIANA | WSPOtPRACA MtODZIEZY Z ZAGRANICA

WNIOSEK O PRZYZNANIE DOFINANSOWANIA

1. DANE PODSTAWOWE
1.1. Tytut wymiany

1.2. Termin realizacji

1.3. Miejsce realizacji
1.4. Liczba uczestnikdéw polskich Liczba uczestnikow zagranicznych

1.5. Liczba opiekundéw polskich: Liczba opiekundéw zagranicznych:

1.6. Osoba prowadzgca wymiane

1.7. Catkowity koszt wymiany:

1.8. Wnioskowana kwota dofinansowania z budzetu Miasta todzi

1.9. Srodek transportu taczna liczba kilometréw

1.10. Sposéb zapewnienia wyzywienia

1.11. Korzystanie z dofinansowania Miasta w ubiegtym roku kalendarzowym:

e Nazwa wymiany:

e Przyznana kwota

2. PROGRAM REALIZACJI WYMIANY (w formie zatacznika do wniosku)

2.1. Dane o jednostce witasnej, osiggnieciach i posiadanej bazie (wskazujgce na mozliwos¢ realizacji
wymiany).

2.2. Dane o jednostce zagranicznej, osiggnieciach i posiadanej bazie (wskazujgce na mozliwosc¢
realizacji wymiany).

2.3. Dokumentacja potwierdzajgca wole wymiany (zaproszenie, umowa, porozumienie,
korespondencja).

2.4. Osoby kierujgce wymiang (z obu stron).
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3. ADRESACI/UCZESTNICY
Charakterystyka, sposdb naboru.

4. OPIS PROJEKTU | WYMIANY

(zatozenia i cele projektu, ktérego wymiana jest elementem; spodziewane efekty projektu;
harmonogram projektu)

Dziatania w projekcie Termin rozpoczecia Termin zakonczenia
1.

2.
3.
4

4.1. Zatozenia i cel wyjazdu/przyjecia.

4.2. Szczegbtowy program wyjazdu/przyjecia.

4.3. Formy i metody realizacji, w tym formy promocji todzi.

4.4, Forma kontaktéw z partnerem zagranicznym w ramach projektu.
4.5. Mozliwos¢ kontynuacji wymiany w przysztosci.

4.6. Spodziewane efekty wyjazdu/przyjecia.

podpis i pieczec dyrektora

Zapoznatam/-em sie z Regulaminem przyznawania srodkéw finansowych z budzetu Miasta todzi
na Wymiane i Wspodfprace Miodziezy z Zagranicq stanowigcym zatacznik do Decyzji Dyrektora
Wydziatu Edukacji w Departamencie Pracy, Edukacji i Sportu Urzedu Miasta todzi z dnia
10 stycznia 2019 r. w sprawie powotania Komisji do rozpatrywania wnioskéw o dofinansowanie
z budzetu Miasta todzi Wymiany i Wspotpracy Mtodziezy z Zagranicq.

podpis i pieczec¢ dyrektora
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Pieczatka placéwki wnioskujacej

todz, dnia

Zatacznik nr 2

do Regulaminu przyznawania
dofinansowania z budzetu Miasta todzi
inicjatyw w ramach zadania Wymiana

i Wspdtpraca Mtodziezy z Zagranicq

PRELIMINARZ BUDZETU

Tytut wymiany
Termin wymiany

Miejsce wymiany

L.p. Wyszczegdlnienie Ogétem w tym: ze $rodkéw
Miasta
1 2 3 4

| Liczba uczestnikow polskich

(w tym opiekunowie)
I Czas trwania wymiany (w dniach) X
DANE FINANSOWE
1 Koszty bezposrednie: X X
1 Transport uczestnikow
2. Wyzywienie uczestnikow
3. Zakwaterowanie uczestnikow
4. Inne koszty bezposrednie, w tym: X X

a) wydatki programowe:

v
v

b) ubezpieczenie grupy

c) materiaty, korespondencja

d) koszty wynajmu sal

e) koszty sprzetu
v Suma kosztow:
Vv Przychody, w tym: X X
1. | Srodki wtasne realizatora X
2. Woptaty uczestnikéw X
3. Dofinansowanie ze srodkéw X

finansowych Miasta
4, Inne: X

podpis i piecze¢ imienna gtéwnego ksiegowego
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UWAGI:

e preliminarz powinien wskaza¢ wszystkie zrddta finansowania wymiany, w tym réwniez dotacje
organow rzagdowych, samorzadowych, wptaty uczestnikéw, $rodki wiasne i inne;

e planowane kwoty realizacji zadania przedstawione w preliminarzu muszg znajdowac
uzasadnienie w opisie programu;
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Pieczatka placéwki wnioskujacej

todz, dnia

Zatacznik nr 3

do Regulaminu przyznawania
dofinansowania z budzetu Miasta todzi
inicjatyw w ramach zadania Wymiana

i Wspdtpraca Mtodziezy z Zagranicq

ROZLICZENIE FINANSOWE
z realizacji wymiany zagranicznej

Tytut wymiany

Termin wymiany

Data otrzymania dofinansowania

Miejsce wymiany

.p. Wyszczegdlnienie

Ogétem

w tym: ze Srodkéw
Miasta

1 2

| Liczba uczestnikow polskich
(w tym opiekunowie)

Il Czas trwania wymiany (w dniach)

DANE FINANSOWE

w ztotych

1 Koszty bezposrednie:

Transport uczestnikow

Wyzywienie uczestnikow

Inne koszty bezposrednie:

1
2
3. Zakwaterowanie uczestnikow
4

a) wydatki programowe:
v
v

b) ubezpieczenie grupy

c) materiaty, korespondencja

d) koszty wynajmu sal

e) koszty sprzetu

v Suma kosztow:

Przychody w tym:

Srodki wiasne realizatora

Woptaty uczestnikéw

wi NP <

Dofinansowanie ze
finansowych Miasta

srodkow

4, Inne:

podpis i piecze¢ imienna gtéwnego ksiegowego
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Pieczatka placéwki wnioskujgcej

SPRAWOZDANIE

todz, dnia

Zatgcznik nr 4

do Regulaminu przyznawania
dofinansowania z budzetu Miasta todzi
inicjatyw w ramach zadania Wymiana

i Wspdtpraca Mtodziezy z Zagranicq

z realizacji wymiany zagranicznej

Nazwa wymiany

Miejsce zakwaterowania

Termin wymiany

Osoba odpowiedzialna za wymiane

Liczba uczestnikow polskich

Liczba uczestnikéw zagranicznych

taczna liczba kilometréw

Srodek transportu

Opiekunowie(imiennie):

Przebieg realizacji wymiany (ocena
blokéw programowych, ich przydatnosci
w realizacji celu, ocena formi
organizacji)

Ocena uczestnikdw (ich przygotowanie i
zaangazowanie)

Nawigzane nowe kontakty

Wydarzenia szczegoblne (wypadki,
awarie, inne)

podpis osoby odpowiedzialnej za wymiane
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